
 
 

                                                                   

เรืÉอง   แจ้งรายละเอยีดการวางบลิ-รับเช็ค ประจําปี ŚŝŞş 

สถานทีÉและวนัเวลาการรับวางบิล 

สาขาบางสะพาน: ทกุวนัทีÉ ř-Śŝ ของทุกเดือน เวลา š.ŘŘ – řŞ.śŘน. (Cut-off) 

กรณีวางบิลทีÉไซต์งาน กบัทางผูคุ้มงานโครงการ จะตอ้งวางบิลภายในวนัทีÉ Śś ของเดือน เพืÉอให้ตน้สังกัดส่ง

เอกสารวางบิลดงักล่าวใ ห้คลงัพสัดุสาขาบางสะพาน ทาํรับเขา้ระบบภายในวนัทีÉ Śŝ ของเดือน 
 

เอกสารในการรับวางบิล 

1. ใบวางบลิ (Billing) / ใบแจง้หนีÊ  

2. ใบส่งสินคา้ และหรือใบเสร็จรับเงิน ใบกาํกบัภาษี ซึÉงจะตอ้งมีลายมือชืÉอผูรั้บสินคา้ 

3. สาํเนาใบสัÉงซืÊอ (Purchase Order) และ สญัญาว่าจา้ง, บริการ หรือซืÊอ – ขายสินคา้ (ถา้มี) 

Ŝ. กรณีส่งสินคา้ทีÉไซตง์าน โดยไม่ผา่นฝ่ายคลงัพสัดุสาขาบางสะพาน จะตอ้งแนบรูปถ่ายสินคา้เพิÉมเติม 

ŝ. กรณีงานว่าจา้งหรืองานบริการ  ตอ้งมี ใบ Progress งาน,  Inspection Report พร้อมแนบรูปถ่าย โดยลงนามผู้

ส่งมอบและผูร้ับมอบงาน  

หมายเหตุ ไม่รับใบถ่ายเอกสาร หรือไฟลส์แกน แต่ถา้จาํเป็นเร่งด่วน ให้ทางต้นสังกดัลงนามรับรองเอกสารเพืÉอใช้

สาํหรับวางบิลทาํรบัเขา้ระบบ และจะตอ้งส่งตน้ฉบบัให้ฝ่ายบญัชีก่อนการจ่ายเงิน 
 

การนัดชําระเงิน : นบัจากวนัทีÉทางคลงัพสัดุสาขาบางสะพาน ไดรั้บเอกสารวางบิล ถูกตอ้งและครบถว้นแลว้  

กรณีโอนเงิน วางบิลพร้อมใบเสร็จและใบกาํกบัภาษี  (ทาง Supplier ตอ้งเป็นผูรั้บผดิชอบค่าธรรมเนียมธนาคารเท่านัÊน) 

กรณีรับเช็ค   นาํใบเสร็จรับเงิน / ใบกาํกบัภาษีมาในวนันดัชาํระ จ่ายเช็คเวลา řŜ.ŘŘ น. - řŞ.śŘ น. (หากมารับเช็คไม่ทนั

วนัทีÉชาํระเงิน ใหม้ารับไดทุ้กวนัศุกร์ เท่านัÊน)  
 

 
 

หากมีขอ้สงสยัเรืÉองการวางบิล    ติดต่อฝ่ายจดัซืÊอ คุณไพบูลย ์หรือ คุณสิรธีร์ โทร (032) 906112-9 

หากมีขอ้สงสยัเรืÉองการชาํระเงิน ตดิต่อการเงิน คุณสถาพร หรือ คุณธิดามาศ  โทร (032) 906112-9 , 02-234-9889  


